
 
 

 
DOCUMENTO 

V 

  

ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 
(PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA) 
 
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los 
datos aquí asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, así como que cuento con facultades 
suficientes para suscribir la propuesta en la presente licitación, a nombre y representación de: (NOMBRE DE 
LA EMPRESA). 
 
Licitación No.: (NUMERO DE LA LICITACION). 

 

Registro Federal de Contribuyentes:  

Domicilio.- Calle y Número:  

Colonia:  Delegación o municipio:  

Código Postal:  Entidad Federativa:  

Teléfonos:  Fax:  

Correo Electrónico (E – Mail):  

 

No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva: Fecha: 
  

Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma: 
 

 

Relación de accionistas: 

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s) 

   

   

   

 

Descripción del objeto social: 
 
 
 
Reformas al acta constitutiva:  

 

Nombre del apoderado o representante:  

  

Datos del documento mediante el cual se acredita su personalidad y facultad: 
Escritura Pública No.:  Fecha:  

Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se otorgó: 
 

 
(CIUDAD), a __ de __________ de 20__ 

 
Protesto lo necesario 

 
_________________________ 

( FIRMA ) 
 

NOTA: La presentación de este documento deberá transcribirse en papel membretado del Licitante. 



 
 

 
DOCUMENTO AT4 A CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA  

 

 

Razón Social de la Empresa  

Currículum Vitae 

1.- Información general 

• Dirección : 

• Teléfono: 

• Fax: 

• Correo Electrónico 

• Representante legal 

• Sucursales 

• Fecha de Inicio de Actividades 
 

2.- Objeto Social o Especialidad 

 
 

3.- Asociaciones Laborales o Profesionales (señale el objeto, fecha de inicio y de terminación según caso) 

 

4.- Organigrama de Personal (incluya hasta las filiales en otro lugar o estado) 

 

5.- Personal con que cuenta 

 
Datos Básicos 
 

Nombre Cargo dentro de la Empresa 
Actividades Generales que 

Realiza 
Grado Académico 

(Especialidad)  
Fecha de 
Ingreso 

1.-     

2.-     

 
 

6.- Experiencia  en la ejecución de Proyectos y Obras  (señale con un asterisco las de naturaleza similar a la presente 

licitación) , preferentemente señale o agrupe por periodos anuales 

 

7.- Lugar y Fecha de Elaboración  

 

8.- Firma  

 



 
 

DOCUMENTO AT4 B  

CURRICULUM VITAE DE  PERSONAL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIO ENCARGADO DE LA 
DIRECCIÓN, SUPERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS 

 

Currículum Vital Personal 

1.- Información general 

 
a) Nombre Completo: 

b) RFC: 

c) Estado Civil 

d) Dirección  

e) Teléfono 

f) Titulo Profesional o Certificado Máximo de Estudios 

g) Trabajo o relación laboral actual : 

 

2.- Formación Escolar (Hasta el nivel de estudios Final) 

1) Nivel Primaria : 

• Institución: 

• Domicilio: 

• Años Cursados: 

• Documento Obtenido : 

 

2) Nivel Secundaria : 

• Institución: 

• Domicilio: 

• Años Cursados: 

• Documento Obtenido : 

 

3) Nivel Bachillerato o vocacional 

• Institución: 

• Domicilio: 

• Años Cursados: 

• Documento Obtenido : 

 

4) Nivel Profesional 

• Institución: 

• Domicilio: 

• Años Cursados: 

• Documento Obtenido : 

 

5) Otro 

• Institución: 

• Domicilio: 

• Años Cursados: 

• Documento Obtenido : 



 
 
 

3.- Experiencias Laborales (cuando menos de los últimos 2 años contados a partir de la fecha de la publicación de la 

convocatoria)  

 
1) Empresa: 

• Fecha de Ingreso - Separación: 

• Puesto o responsabilidad: 

• Domicilio de la Empresa: 

• Teléfono: 

• Jefe Directo 

• Administrador Unico o Rep. Legal 

 
2) Empresa: 

• Fecha de Ingreso - Separación: 

• Puesto o responsabilidad: 

• Domicilio de la Empresa: 

• Teléfono: 

• Jefe Directo 

• Administrador Unico o Rep. Legal 

 

3)   Empresa: 

• Fecha de Ingreso - Separación: 

• Puesto o responsabilidad: 

• Domicilio de la Empresa: 

• Teléfono: 

• Jefe Directo 

• Administrador Unico o Rep. Legal 

 
 
 

4.- Principales Logros en el aspecto profesional (Señale las: obras, proyectos o cualquier evento significativo en que haya 

participado, la fecha y la forma de participación) 

 
 

5.- Lugar y Fecha de Elaboración  

En la ciudad de _______________________ a los ___  días del mes de___________ de ______ 
 

8.- Nombre y  Firma  

 
El suscrito _________________________________, manifiesta bajo protesta de decir verdad que todos los datos 
aquí asentados son ciertos y que bajo ninguna circunstancia ha omitido algún tipo de información que pudiera 
desvirtuar, negar o alterar cualquiera de ellos o que pudiera modificar el juicio que sobre el particular emitiera la 
Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Q. Roo, durante la evaluación detallada de las ofertas 
presentadas en la presente licitación. 
 
___________________________ 
 F i r m a  
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DOCUMENTO AT 6 

 
 
 
 
 
LUGAR Y FECHA: 
NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE LA CONVOCATORIA O INVITACIÓN: 
P R E S E N T E  
 
Me refiero a la Convocatoria o Invitación No. (Anotar el número que corresponda), de fecha (Anotar la 
fecha publicación en el Diario Oficial de la Federación o del oficio de invitación), para participar en la 
Licitación No. (Anotar el número indicado en la Convocatoria o Invitación), relativa a los trabajos: (Anotar 
el objeto del contrato, motivo de esta licitación) 
 
Sobre el particular, y en cumplimiento a lo dispuesto por el Artículo 44 del Reglamento de la Ley de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, manifiesto bajo protesta de decir verdad, de 
conocer: 
 

• El contenido de la Convocatoria, así como de haber considerado las modificaciones que, en su 
caso, se hayan efectuado (anexar una impresión de las mismas, guías de llenado, formatos y 
catalogo de conceptos).  

 
• Los proyectos arquitectónicos y de ingeniería, las normas de calidad de los materiales y las 

especificaciones generales, así como las particulares de construcción, que la Comisión de Agua 
Potable y Alcantarillado del Estado de Quintana Roo me proporcionó; las Leyes y Reglamentos 
aplicables y mi conformidad de ajustarme a sus términos. (Anexar juego de los planos de la 
licitación impresos debidamente firmados.) 
 

• El sitio de realización de los trabajos y sus condiciones ambientales (Anexar copia del acta de 
visita al sitio de los trabajos). 

 
• El contenido del modelo del contrato y mi conformidad de ajustarme a sus términos (anexar 

modelo impreso). 
 
Finalmente, también manifiesto el haber considerado en la integración de mi PROPOSICIÓN, las 
aclaraciones y/o modificaciones a la Convocatoria que mediante (Junta de aclaraciones, oficio, y/o en el 
Sistema CompraNet) se hicieron de mi conocimiento (Anexar copia del acta de la junta de aclaraciones). 
 
 

ATENTAMENTE 

 
 
 
 
 

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE) 
 
 
 
 
NOTA: La redacción de esta manifestación deberá transcribirse en papel membretado del Licitante. 



 

DOCUMENTO AT 7 

ESCRITO EN EL QUE LOS PARTICIPANTES MANIFIESTEN QUE SE COMPROMETEN A 
SUBCONTRATAR EL MAYOR NÚMERO DE MICRO, PEQUEÑAS O MEDIANAS EMPRESAS 

(MIPYMES), SEGÚN SEA EL CASO, PARA LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 
 
LUGAR Y FECHA: 
NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE LA CONVOCATORIA O INVITACIÓN: 
P R E S E N T E  
 
 
(Dejar la siguiente redacción en caso de que el licitante sea una persona física, eliminando la 
siguiente) 
 
__________ (nombre de la persona física), por mi propio derecho, en relación con la convocatoria número 
__________, de fecha __ de __________ de 201__, relativa a los trabajos consistentes en __________, 
respetuosamente comparezco ante usted para manifestar lo siguiente: 
 
Que en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 31, fracción XXI, y 47, penúltimo párrafo, de la Ley de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, 44, fracción V, y 61, fracción IX, inciso e) y 
último párrafo, de su Reglamento, y a lo solicitado en el anexo AT 7 de la convocatoria, manifiesto bajo 
protesta de decir verdad, que la parte de los trabajos que se subcontratarán serán los siguientes: 
 
A).-__________; 
 
B).-__________; 
 
C).-__________; y 
 
D).-__________. 
 
La subcontratación de la parte de los trabajos antes mencionados serán encomendados a las empresas 
__________ y __________, mismas que cuentan con la con la experiencia y capacidad técnica y 
económica para ejecutarlos, anexando la documentación que lo acredita y, asimismo el suscrito será el 
único responsable de las obligaciones que adquieran las subcontratistas en la parte de los trabajos 
subcontratados y no tendrán ninguna acción o derecho que hacer valer en contra de la Convocante, de 
conformidad con lo dispuesto por el artículo 83, segundo párrafo, del Reglamento de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas. 
 
(Dejar la siguiente redacción en caso de que el licitante sea una persona moral, eliminando la 
anterior) 
 
Que en mi carácter de __________, de la empresa __________ (denominación o razón social de la 
persona moral), lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública (o póliza, según 
sea el caso) número __________, de fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, 
Notario Público (Corredor o fedatario públicos, según se trate) número __________, de la Ciudad de 
__________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de __________, en el folio 
número __________, con fecha __ de __________ de 201__, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, en relación con la convocatoria número __________, de fecha __ 
de __________ de 201__, relativa a los trabajos consistentes en __________, respetuosamente 
comparezco ante usted para manifestar lo siguiente: 
 



 
Que en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 31, fracción XXI, y 47, penúltimo párrafo, de la Ley de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, 44, fracción V, y 61, fracción IX, inciso e) y último 
párrafo, de su Reglamento, y a lo solicitado en el anexo AT 7 de la convocatoria a la licitación, a nombre de 
mi representada manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que la parte de los trabajos que se subcontratarán 
serán los siguientes: 
 
A).-__________; 
 
B).-__________; 
 
C).-__________; y 
 
D).-__________. 
 
La subcontratación de la parte de los trabajos antes mencionados serán encomendados a las empresas 
__________ y __________, mismas que cuentan con la con la experiencia y capacidad técnica y económica 
para ejecutarlos, anexando la documentación que lo acredita y, asimismo mi representada será la única 
responsable de las obligaciones que adquieran las subcontratistas en la parte de los trabajos subcontratados 
y no tendrán ninguna acción o derecho que hacer valer en contra de la Convocante, de conformidad con lo 
dispuesto por el artículo 83, segundo párrafo, del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas. 
 
Sobre el particular, y en cumplimiento a lo dispuesto en la presente Convocatoria, en términos del Artículo 
Articulo 44 fracción V, del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas; 
manifiesto que subcontrataremos parte de los trabajos. 
 

 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 
 

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE) 
 
 
 
 
 
 
NOTA: La redacción de esta manifestación deberá transcribirse en papel membreteado del Licitante. 



 

 
DOCUMENTO AT 8 

 

 
LUGAR Y FECHA: 
NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE LA CONVOCATORIA O INVITACIÓN: 
P R E S E N T E  
 
 
Me refiero a la Convocatoria o Invitación No. (Anotar el número que corresponda), de fecha (Anotar la fecha 
publicación en el Diario Oficial de la Federación o del oficio de invitación), para participar en la Licitación No. 
(Anotar el número indicado en la Convocatoria o Invitación), relativa a los trabajos: (Anotar el objeto del 
contrato, motivo de esta licitación) 
 
Sobre el particular, y en cumplimiento a lo dispuesto por el Artículo 44 del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y 
Servicios Relacionados con las Mismas, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que en la integración de mi 
PROPOSICIÓN, no se consideran los costos por suministro (materiales y equipos de instalación permanente) que la 
Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Quintana Roo me proporcionará durante la ejecución de los 
trabajos. (En caso afirmativo, indicar que se relaciona en el documento AT 15). 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 
 
 

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE) 
 
 
 
 
 
 
NOTA: La redacción de esta manifestación deberá transcribirse en papel membreteado del Licitante. 



 

 

DOCUMENTO AT 9 

 
 
 
 
LUGAR Y FECHA: 
NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE LA CONVOCATORIA O INVITACIÓN: 
P R E S E N T E  
 
 
Me refiero a la Convocatoria o Invitación No. (Anotar el número que corresponda), de fecha (Anotar la fecha 
publicación en el Diario Oficial de la Federación o del oficio de invitación), para participar en la Licitación No. 
(Anotar el número indicado en la Convocatoria o Invitación), relativa a los trabajos: (Anotar el objeto del 
contrato, motivo de esta licitación) 
 
Sobre el particular, y en cumplimiento a lo dispuesto por el Artículo 44 fracción VIII del Reglamento de la Ley de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, manifiesto bajo protesta de decir verdad que los precios de 
los materiales, maquinaria y equipo de instalación permanente de origen extranjero de los señalados por la Secretaria 
de Economía, consignados en la PROPOSICIÓN no se cotizan en condiciones de prácticas desleales de comercio 
internacional en su modalidad de discriminación de precios o de subsidios. 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 
 

 
 

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE) 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: La redacción de esta manifestación deberá transcribirse en papel membreteado del Licitante 



 

 
DOCUMENTO AT 10 

 
DECLARACION DE INTEGRIDAD 

 
 
 
 
LUGAR Y FECHA: 
NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE LA CONVOCATORIA O INVITACIÓN: 
P R E S E N T E  
 
 
Me refiero a la Convocatoria o Invitación No. (Anotar el número que corresponda), de fecha (Anotar la fecha 
publicación en el Diario Oficial de la Federación o del oficio de invitación), para participar en la LICITACIÓN No. 
(Anotar el número indicado en la Convocatoria o Invitación), relativa a los trabajos: (Anotar el objeto del contrato, 
motivo de esta licitación) 
 
Sobre el particular, y en cumplimiento con lo dispuesto en el Artículo 58 fracción IV del Reglamento de la Ley de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, manifiesto bajo protesta de decir verdad que por mi mismo 
o a través de interpósita persona, me abstengo de adoptar conductas para que los servidores públicos de la 
COMISIÓN DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO., induzcan o alteren las 
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de contratación y cualquier otro aspecto que me 
otorguen condiciones más ventajosas, con relación a los demás participantes. 
 
 

ATENTAMENTE 
 

 
 

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE) 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: La redacción de esta manifestación deberá transcribirse en papel membretado del Licitante 



 
DOCUMENTO AT 11 

 
CAPACIDAD FINANCIERA 

 
 
LUGAR Y FECHA: 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
Las presentes razones se presentan para acreditar la capacidad financiera de la Empresa: 
___________________________ 
 
 
 

Razón Financiera EJERCICIO 2011 EJERCICIO 2010 Opinión  
Liquidez (Acido)    

Solvencia    

Rentabilidad    

 
 
 
 
Monto o Liquidez a la fecha: 
 
 
 
 
 
Sin otro particular….  
 
 
 
 
 
 
 

Atentamente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: La elaboración de este documento,  deberá transcribirse en papel membretado del auditor externo y anexar 
las declaraciones fiscales o estados financieros auditados origen de los montos registrados. 
 



 
DOCUMENTO AT 15 

 
ESCRITO EN EL QUE LOS PARTICIPANTES MANIFIESTEN QUE TIENE ALGUNA DISCAPACIDAD SI ES 

PERSONA FÍSICA, O EN EL CASO DE EMPRESAS QUE EN SU PLANTA LABORAL 
 
 
 
LUGAR Y FECHA: 
NOMBRE Y CARGO DE QUIÉN SUSCRIBE LA CONVOCATORIA O INVITACIÓN: 
P R E S E N T E  
 
(Dejar la siguiente redacción en caso de que el licitante sea una persona física, eliminando las siguientes) 
 
__________ (nombre de la persona física), por mi propio derecho, en relación con la convocatoria número 
__________, de fecha __ de __________ de 201__, relativa a los trabajos consistentes en __________, 
respetuosamente comparezco ante usted para manifestar lo siguiente: 
 
Que en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 38, segundo párrafo, de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas, 61, fracción X, de su Reglamento, y a lo solicitado en el documento adicional AT 15 de 
la convocatoria a la licitación, manifiesto que tengo la discapacidad consistente en __________ (o no se tiene, según 
sea el caso), (dejar la siguiente redacción solo en el caso de tenerlas, en caso contrario eliminarla) lo que se acredita 
con __________, anexando copia de dicho comprobante. 
 
(Dejar la siguiente redacción en caso de que el licitante sea una persona moral, eliminando la anterior y la 
siguiente) 
 
Que en mi carácter de __________, de la empresa __________ (denominación o razón social de la persona moral), lo 
que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública (o póliza, según sea el caso) número 
__________, de fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o 
fedatario públicos, según se trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público 
de __________, de la Ciudad de __________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 
201__, mandato que a la fecha no me ha sido limitado ni revocado en forma alguna, en relación con la convocatoria 
número __________, de fecha __ de __________ de 201__, relativa a los trabajos consistentes en __________, 
respetuosamente comparezco ante usted para manifestar lo siguiente: 
 
Que en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 38, segundo párrafo, de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas, 61, fracción X, de su Reglamento, y a lo solicitado en el documento adicional AT 15 de 
la convocatoria, manifiesto a nombre de mi representada, que en su planta laboral se tiene el ____ % de (o no se 
tienen, según sea el caso) personas con discapacidad (dejar la siguiente redacción solo en el caso de tenerlas, en 
caso contrario eliminarla) cuyos avisos de alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social se han dado con cuando 
menos 6 (seis) meses de antelación a la fecha del acto de presentación y apertura de proposiciones, lo que se 
acredita con la copia de los avisos de alta respectivos que se acompañan. 
 
(Dejar la siguiente redacción en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, 
eliminando las anteriores) 
 
Que en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por __________, __________ y 
__________ (nombre, denominación o razón social de las personas físicas y/o morales), lo que se acredita en 
los términos del convenio privado protocolizado ante la fe del Licenciado __________, Notario Público número 
__________ (Corredor o fedatario públicos, según se trate), de la Ciudad de __________, en relación con la 
convocatoria número __________, de fecha __ de __________ de 201__, relativa a los trabajos consistentes en 
__________, respetuosamente comparezco ante usted para manifestar lo siguiente: 
 
Que en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 38, segundo párrafo, de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas, 61, fracción X, de su Reglamento, y a lo solicitado en el documento adicional AT 15 de 
la convocatoria, manifiesto a nombre de mis representadas, que en su planta laboral se tiene el ____ % de (o no se 
tienen, según sea el caso) personas con discapacidad (dejar la siguiente redacción solo en el caso de tenerlas, 
en caso contrario eliminarla) cuyos avisos de alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social se han dado con 
cuando menos 6 (seis) meses de antelación a la fecha del acto de presentación y apertura de proposiciones, lo que 
se acredita con la copia de los avisos de alta respectivos que se acompañan. 
 



 
 

ATENTAMENTE 
 

 
 

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE) 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: La redacción de esta manifestación deberá transcribirse en papel membretado del Licitante 
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